Processo de Estagio Probatério Docente

A Chefia do Departamento devera indicar a composicdo da Comissdo de Avaliacdo de
Desempenho (CAD) do servidor em estagio probatério tdo logo o novo docente entre em
exercicio. A indicacao devera ser realizada por meio de Oficio enviado através de processo
criado no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI).

A Comissao devera ser composta pela chefia do departamento do docente avaliado ou
6rgado compativel quando ndo houver estrutura departamental e por mais 2 (dois) docentes
estaveis, lotados na Unidade Académica de exercicio do docente avaliado, sendo um do
mesmo Departamento, do avaliado ou de livre atribuicAo na condicdo da Unidade
Académica n&o possuir Departamentos, e outro representando o Colegiado do Curso de
Graduacéao no qual o docente ministra 0 maior nimero de aulas.

A Comissdo Permanente de Pessoal Docente - CPPD lavrara a Portaria designando a CAD
e ird cadastrar o processo de estagio probatério do docente, de forma SIGILOSA. O
processo tramitara exclusivamente via SEI e ndo ha via fisica.

A CPPD ira incluir a portaria no processo e encaminhara via SEIl para o Departamento
responsével e o mesmo devera ficar arquivado com a chefia imediata até a ultima avaliacdo
do estagio probatario.

As avaliagBes de desempenho dos docentes da UFLA em estagio probatério, serdo
realizadas semestralmente, nos 6°, 12°, 18°, 24° e 30° meses apds a entrada em exercicio
do docente.

As avaliacbes serdo orientadas pelas atividades registradas nos Relatérios de Atividade
Docente — RAD.

As fichas de avaliagBes deverdo ser anexadas ao processo no SEI pela Comissao.

Os RADs ndo comp8em o processo, deverdo ficar arquivados com a Chefia imediata até a
finalizacdo do periodo de avaliacdo do estagio probatorio.

Quatro (4) meses antes de finalizar o estagio probatério, a Comissado devera encaminhar
0 processo via SElI a CPPD, instruido com todas as avaliacdes parciais dos periodos
referidos no art. 5° da Resolugdo 090/2023, juntamente com o Relatdrio Final de Avaliagao
de Desempenho constante do Anexo Ill da citada Resolucdo, devidamente fundamentado,
para homologacéo, conforme previsédo no 8§ 1° do art. 20 da Lei n® 8.112 de 1990, e sem
prejuizo da continuidade de apuracao dos fatores enumerados nos incisos | a V do mesmo
artigo. E necessario que toda a documentacgdo seja inserida no processo no SEI pelo
Departamento.

Se houver alguma pendéncia na documenta¢do encaminhada para a CPPD, o processo
sera devolvido via SEI ao Departamento, que devera realizar as adequac¢fes necessérias e
encaminhar o processo novamente para a unidade da CPPD.

O acompanhamento da movimentacéo do processo, bem como a consulta dos documentos
inseridos no processo, poderao ser realizados por meio do SEl, pelos interessados.

A CPPD providenciara a Portaria de homologacédo da avaliagdo do estagio probatorio e a
enviara para a PROGEPE, para publicacdo da portaria.

O respectivo processo sera encaminhado novamente a CPPD para arquivamento.

Caso seja necessario alterar os membros da Comissdo de Avaliagdo de Desempenho
do(a) docente, serd necesséario que a Chefia cadastre um Oficio no processo no SEI
solicitando a CPPD a alteragcao da Comissao e informando: nome e matricula dos membros
da Comissédo; nimero da portaria de designagédo da Comisséo; nimero da Ultima portaria
de alteracdo da Comissao (se houver). Apds o cadastro do Oficio, a chefia devera
encaminhar o processo a CPPD (apenas via SEI) para emissao da portaria de alteracdo da
Comisséo de Avaliagdo de Desempenho.
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